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AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 10/2024

PROCESSO LICITATORIO N°. 08/2024

Torna-se publico que o Municipio de Baependi, por meio da Presidéncia da
Camara Municipal de Baependi, realizard Dispensa Eletronica, com critério de
julgamento pelo menor preco global por lote, na hipotese do art. 75, inciso Il, nos
termos da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021 e demais legislacdes aplicaveis.
Inicio de recebimento da Proposta: 13/05/2024 as 17:00 horas.

Data da sesséo: 17/05/2024
Endereco Eletronico da Plataforma: www.portaldecompraspublicas.com.br
Horario da Fase de Lances: Das 09:00 as 15:00 horas.

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

O objeto da presente dispensa de licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa
para a Contratacdo de um Profissional especializado na prestacdo de servicos de
Assessoria e Consultoria em Marketing Digital, para gerenciamento e monitoramento
das midias sociais institucionais da Camara Municipal de Baependi, bem como,
servicos de captacdo, producdo de artes, edicdo de videos, producao,
armazenamento e publicacdo de material audio visual, de interesse da Casa de Leis
sendo eles:

e Criar, produzir e publicar nas redes sociais da Camara Municipal de Baependi
(Facebook, Instagram, YouTube) e outros de conteudo informativo de interesse
publico e institucional.

e Realizar a cobertura dos eventos de interesse da Camara Municipal, bem como
a geracao de conteudos de audio e video durante esses eventos.

1.1. A presente dispensa sera de apenas um item, tendo em vista se tratar de um
Unico tipo de prestacéo de servicos.

1.2. O critério de julgamento adotado sera o MENOR PRECO GLOBAL POR
LOTE, observadas as exigéncias contidas neste Aviso de Contratacao Direta e seus
Anexos quanto as especificacdes do objeto.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1. A participagdo na presente dispensa eletrbnica se dara perante o sistema
eletrébnico provido pelo Portal de Compras Publicas, disponivel no endereco
eletrénico www.portaldecompraspublicas.com.br.

2.1.1. Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos na
plataforma utilizada para acesso ao sistema e operacionalizacéo.

2.1.2. O fornecedor €& o responsavel por qualquer transacdo efetuada
diretamente ou por seu representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, nao
cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgao entidade promotor do procedimento a
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responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda
gue por terceiros nao autorizados.

2.2. Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:

2.2.1. Que nado atendam as condi¢cbes deste Aviso de Contratacdo Direta e
seu(s) anexo(s);

2.2.2. Estrangeiros que ndo tenham representacéo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacéo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. Que se enquadrem nas seguintes vedacoes:

a) Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

b) Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou
com agente publico que desempenhe funcéo na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou
na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

¢ Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404,
de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

d) Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do
aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condigbes
analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislacao trabalhista.

2231, Aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade
da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada,
desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da
personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4. Organizacgfes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condicédo (Acordao n° 746/2014-TCU-Plenario).

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA
PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrbnica se dara com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do aviso de contratacdo direta,
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a
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proposta com a descricdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o
caso, e 0 preco, até um minuto antes da data e o horario estabelecidos para
abertura do procedimento.

3.2.1. A proposta também devera conter declaracdo de que compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencodes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

3.3. Todas as especificagfes do objeto contidas na proposta, em especial o preco,
vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estarao inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na prestacéo dos servigos;

3.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.

3.5. Se o0 regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos
efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacéo
vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicfes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de prestar 0s servigos para 0s
guais foi contratado, zelando por todos os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios da Casa, adequados a perfeita execucao contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicdo ou conserto.

3.8. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar
“sim” ou “ndo” em campo préprio do sistema eletrénico, as seguintes declaragdes:

3.8.1. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente
da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.8.2. Que cumpre o0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49.
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Nota Explicativa: a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o
fornecedor nao ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar
n° 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa.

3.8.3. Que estd ciente e concorda com as condigbes contidas no Aviso de
Contratacdo Direta e seus anexos;

3.8.4. Que assume a responsabilidade pelas transacfes que forem efetuadas
no sistema, assumindo como firmes e verdadeiras;

3.8.5. Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°
8.213/91.

3.8.6. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constitui¢ao;

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horério estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a
sessdo publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances
publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, sendo
encerrado no horario de finalizacao de lances também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados
do seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1. O lance deveré ser ofertado pelo menor preco global do Unico lote licitado.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior em relacéo ao ultimo lance
por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao
lance que esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele
ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances
intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratagéo Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre 0s
lances, que incidird tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relacéo
ao que cobrir a melhor oferta € de R$ 10,00 (dez reais).

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for
recebido e registrado primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerA com o valor de sua
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proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apdés o término do prazo estabelecido para a fase de lances,
havera o seu encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo
sistema, em ordem crescente de classificacéo.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automatica
pontualmente no horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacao e nao
havendo tempo aleatério ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO
5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacéo do objeto e a compatibilidade

do preco em relacéo ao estipulado para a contratacao.

5.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela
Administracdo, podera haver a negociacao de condicdes mais vantajosas.

5.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha

apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta com preco

compativel ao estimado pela Administracao.

5.2.2. A negociacao podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apés a
negociacao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do
preco maximo definido para a contratacao.

5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociacdo, o resultado sera registrado
na ata do procedimento da dispensa eletronica.

5.3. Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se
necessario, de documentos complementares, adequada ao ultimo lance.

5.4. O prazo de validade da proposta nao serd inferior a 60 dias, a contar da data
de sua apresentacéo.

5.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.5.1. Contiver vicios insanaveis;

5.5.2. N&o obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou
€em Seus anexos;

5.5.3. Apresentar pregcos inexequiveis ou permanecerem acima do prego
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maximo definido para a contratacao;

5.5.4. N&o tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administragao;

5.5.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste
aviso ou seus anexos, desde que insanavel;

5.6. Quando o fornecedor néo conseguir comprovar que pOoSSui Ou possuira
recursos suficientes para fornecer a contento o objeto, sera considerada
inexequivel a proposta de pre¢cos ou menor lance que:

5.6.1. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente
preco global ou unitario simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com
0os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa ndo tenha estabelecido limites
minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do
proprio fornecedor, para 0s quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracao;

5.6.2. Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores
agueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis,
medidas provisorias e convencdes coletivas de trabalho vigentes.

5.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas
diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta;

5.8. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a
desclassificacdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no
prazo indicado pelo sistema, desde que nao haja majoracao do preco.

5.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas
gue ndo alterem a substancia das propostas;

5.8.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcao a
indicacdo de recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do Simples
Nacional, quando nao cabivel esse regime.

5.9. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes
do objeto, podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do
servico ou da area especializada no objeto.

5.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de
classificacao.

5.11. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no
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‘chat” a nova data e horario para a sua continuidade.

5.12. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase
de habilitagcéo, observado o disposto neste Aviso de Contratacao Direta.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam do ANEXO
| — DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste aviso e serdo
solicitados do fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

6.2. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do
fornecedor detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o
eventual descumprimento das condi¢cdes de participacdo, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratacao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.2.1. Consultar no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), o
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e o Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), emitir as certiddes negativas de
inidoneidade e de impedimento.

Nota explicativa: Caso nao esteja disponivel no PNCP a consulta prevista no item
6.2.1, podera ser realizada a consulta consolidada de Pessoa Juridica do TCU, a
gual abrange também o cadastro do CNJ, do CEIS, do préprio TCU e o Cadastro
Nacional de Empresas Punidas — CNEP do Portal da Transparéncia
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

6.3. Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor serd reputado
inabilitado, por falta de condicdo de participacao.

6.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo
complementares, necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de
Contratacdo Direta e ja apresentados, o fornecedor sera convocado a encaminha-
los, em formato digital, apds solicitacdo da Administracédo, sob pena de inabilitacao.

6.5. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando
houver duvida em relacao a integridade do documento digital.

6.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123 de 2006, estara dispensado:

a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal;

b) da apresentacao do balanco patrimonial e das demonstra¢des contabeis do ultimo
exercicio.
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Nota Explicativa: A apresentacdo do Certificado de Condicdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI supre as exigéncias de inscricdo nos
cadastros fiscais, na medida em que essas informacdes constam no proprio
Certificado.

6.7. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a
sessdo sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua
continuidade.

6.8. Seré inabilitado o fornecedor que nao comprovar sua habilitacdo, seja por ndo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo
com o estabelecido neste Aviso de Contratacdo Direta.

6.8.1. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a
habilitacdo, o 6rgdo ou entidade examinara a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que
atenda as especificacdes do objeto e as condi¢des de habilitacao.

6.9. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera
habilitado.

7. CONTRATACAO

7.1. Ap6s a homologacédo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera
firmado Termo de Contrato de acordo com o Art. 89 da Lei Federal 14.133/2021,
conforme Anexo V - Minuta de Contrato.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de 3 (trés) dias uteis, contados a partir da data de
sua homologacéo, para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair do direito
a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Aviso de Contratacao
Direta.

7.2.1. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgdo ou
entidade para a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera
encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de
recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido.

7.3. O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 12 meses, prorrogavel conforme
previsdo nos anexos a este Aviso de Contratagao Direta.

7.4. Na assinatura do Contrato sera exigida a comprovacdo das condi¢cdoes de
habilitacdo e contratagdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia da contratacao.

8. SANCOES

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das
infragOes previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:
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8.1.1. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

8.1.2. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administragéo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3.  Dar causa a inexecucdo total do contrato;
8.1.4. Deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;

8.1.5. N&do manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

8.1.6. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. Ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da licitac&o
sem motivo justificado;

8.1.8.  Apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou
prestar declaragéo falsa durante a dispensa eletronica ou a execugédo do contrato;

8.1.9. Fraudar a dispensa eletrbnica ou praticar ato fraudulento na execucao do
contrato;

8.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracao
falsa quanto as condicbes de participacdo, quanto ao engquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa,
mesmo apds o0 encerramento da fase de lances;

8.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;

8.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
anteriores ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sancoes:

a) Adverténcia no caso da falta prevista no subitem 8.1.1 deste Aviso de
Contratacdo Direta, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave;

b) Multa de 10% (Dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragbes dos subitens
8.1.1a8.1.12;
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c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo méximo de 3
(trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.12 deste Aviso de Contratacéo Direta,
guando n&o se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos
demais casos que justifiguem a imposicao da penalidade mais grave.

8.3. Na aplicacao das san¢Oes serdo considerados:

8.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

8.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

8.3.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,

conforme normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

8.4. Se a multa aplicada e as indenizacGes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da
perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente.

8.5. A aplicacdo das sancdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta, em
hipotese alguma, desobrigard o responsavel pela reparacdo integral do dano
causado a Administracéo Publica.

8.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sancoes.

8.7. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica
de infracdo administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013,
como ato lesivo a administragcdo publica nacional ou estrangeira, copias do
processo administrativo necessarias a apuracao da responsabilidade da empresa
deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado,
para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizacdo — PAR.

8.8. A apuracdo e o0 julgamento das demais infragcbes administrativas nao
consideradas como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos
termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na
unidade administrativa.
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8.9. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa
juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

8.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em
processo administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 14.133,
de 2021, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. O procedimento sera divulgado no Portal de Compras Publicas e no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP.

9.2.No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracao podera:

9.2.1. Republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2. Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos
gue serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores
precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condicbes de habilitacédo
exigidas.

9221 No caso do subitem anterior, a contratacao sera operacionalizada fora
deste procedimento.

9.2.3. Fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da
documentacédo de habilitacdo, conforme o caso.

9.3. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderdo ser utilizadas se
ndo houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados
(procedimento deserto)

9.4. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo nao conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser
atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administragdo na respectiva
notificacao.

9.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacgdes, ficando responsavel pelo
o6nus decorrente da perda do negocio diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

9.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente
transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario.
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9.7. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o
envio de lances observardo o horéario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de
tempo e registro no Sistema e nha documentacao relativa ao procedimento.

9.8. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar
erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e
sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e
classificacao.

9.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacéo da disputa entre os interessados, desde que
nao comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranca da contratacao.

9.10. Os fornecedores assumem todos o0s custos de preparagcdo e
apresentacdo de suas propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso,
responsavel por esses custos, independentemente da conducdo ou do resultado do
processo de contratagéo.

9.11. Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Aviso de Contratacao
Direta e de seus anexos ou demais pecas que compdem 0 processo, prevalecera as
deste Aviso.

9.12. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.

9.13. Integram este Aviso de Contratacéo Direta, para todos os fins e efeitos, os
seguintes anexos:

9.13.1. ANEXO | — Documentacéo exigida para Habilitacéo;
9.13.2.  ANEXO II - Termo de Referéncia;

9.13.3. ANEXO Il — Minuta da Proposta;

9.13.4. ANEXO IV - Planilha Orcamentaria,;

9.13.5. ANEXO V - Minuta de Contrato.

Baependi, 10/05/2024.

MA R C I A éSRsllsnT:jN:IBAlg‘;’ngS‘MpOTTA 71356256215
CRISTINA T 00, DU=Secretaria da
U=. 1571 1 U=Secretari
cR)U l<:EFd/-\1 ‘gu B(EM‘BFS:!SCO)

BASTOS OU=presencial, CN=MARCIA CRISTINA

EASTOS MOTTA 7135;32662;.5
MOTTA: oralagfia: Sua localzagda de aseinatura
aqui
71356266215 EG:.[58%‘;;;2&3;2;‘?'532%
Marcia Cristina Bastos Motta
Agente de Contratacao
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ANEXO |

DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO
1. HABILITACAO JURIDICA:

1.1. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2.Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢éo
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3.No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatério de seus administradores;

1.4.Inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia;

1.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacao
dos seus administradores;

1.6. Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira
em funcionamento no Pais;

1.7. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou
da consolidacao respectiva.

1.8. Documentos de RG, CPF ou CNH dos sécios da empresa.
2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

2.1. Prova de inscrigcdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

2.2.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
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Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

2.3. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

2.3.1.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou
municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicédo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

2.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

3. QUALIFICACAO ECONOMICA
3.1.Nao sera exigido documentos de qualificacdo econémica;
4. QUALIFICACAO TECNICA

4.1. 1 (um) ou mais atestado(s) ou declaracéo(6es) de capacidade técnica, expedido
por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove(m) ter a licitante
executado ou estar executando, satisfatoriamente, os servicos objeto da presente
licitacdo, acompanhado(s) do(s) referido(s) contrato(s) ou nota(s) fiscal(ais). O
atestado deve conter informacdes do seu emitente, principalmente o nome, telefone e
endereco, para que possa 0 municipio verificar a sua autenticidade;

JULIO CESAR Assinado de forma

digital por JULIO
JUNQUEIRA CESAR JUNQUEIRA

DOS DOS

. SANTOS:04295098639
SANTO5:04295 Dados: 2024.05.13

098639 16:57:48 -03'00'
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ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA
1-OBJETO

Contratacdo de um Profissional especializado na prestacdo de servigcos de Assessoria e
Consultoria em Marketing Digital, para gerenciamento e monitoramento das midias
sociais institucionais da Camara Municipal de Baependi, bem como, servicos de
captacdo, producdo de artes, edicdo de videos, producdo, armazenamento e
publicacdo de material audio visual, de interesse da Casa de Leis sendo eles:

e Criar, produzir e publicar nas redes sociais da Camara Municipal de Baependi
(Facebook, Instagram, YouTube) e outros de conteudo informativo de interesse
publico e institucional.

e Realizar a cobertura dos eventos de interesse da Camara Municipal, bem como
a geracédo de conteudos de audio e video durante esses eventos.

2 - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

2.1 - A presente contratacdo se justifica para atender as necessidades de publicidade
das acOes e transmissOes das atividades promovidas pela Camara Municipal de
Baependi.

2.2 - Trata-se de uma necessidade da Casa em transmitir com a maxima
transparéncia e publicidade as diferentes atividades e reunides da Casa, via site,
facebook, youtube e eventuais canais de comunica¢do que se facam necessarios para
alcancar a populagéo da cidade.

2.3 - Portanto, seguindo os principios da publicidade e transparéncia, resta claro que o
objeto demandado na presente dispensa atende aos interesses da Administracao
Pulblica, sendo que o mesmo, por se tratar de um unico tipo de prestacdo de servico,
aponta para a dispensa eletrbnica em apenas um Unico lote contendo um anico item,
dada a diversidade de servicos e complexidade dos mesmos em suas especificacoes,
preservada a economicidade da competicdo advinda e a economia de escala
demonstrada.

2.4 - Quanto ao tipo de servigo, resta esclarecer que pelas carcteristicas do mesmo e
as exigéncias para a prestacao do referido servi¢co, ensejara um profissional técnico,
gue domine a area de informatica, bem como as areas de transmisséo, configuracdo e
edicdo de audio e video dentro e fora das redes sociais, inclusive via radio, se for
preciso, qualidade estas que podem né&o ser encontradas facilmente em profissionais
do mercado regional se exigidas muitas especificacdes técnicas.

3 - DESCRICAO E ESPECIFICACAO DO OBJETO
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VALOR VALOR
DESCRICAO (SAE’QE';) UNITARIO | TOTAL
ESTIMADO | ESTIMADO
LOTE UNICO

Contratacdo de um  Profissional
especializado na prestacdo de servicos
de Assessoria e Consultoria em
Marketing Digital, para gerenciamento e
monitoramento das midias sociais
institucionais da Camara Municipal de
Baependi, bem como, servicos de
captacao, producéo de artes, edicao de
videos, produgdo, armazenamento e
publicacdo de material audio visual, de
interesse da Casa de Leis sendo eles: 12 1.503,48 18.041,76
e Criar, produzir e publicar nas redes
sociais da Céamara Municipal de
Baependi (Facebook, Instagram,
YouTube) e outros de conteddo
informativo de interesse publico e
institucional.

e Realizar a cobertura dos eventos de
interesse da Camara Municipal, bem
como a geracao de conteudos de audio
e video durante esses eventos.

VALOR TOTAL ESTIMADO R$ 18.041,76

4 - CONDICOES DE EXECUCAO

4.1 - A prestacdo dos servicos acima definidos deverdo ser realizados de forma
presencial, pelo menos 01 (uma) vez por semana, durante o expediente, na sede da
Céamara Municipal de Baependi, ou em outro local determinado pela Contratante.

4.2 - Os servicos realizados pela Contratada deverdo ser objeto de um relatério
circunstanciado das atividades realizadas mensalmente e entregues na secretaria da
Contratante, no horario comercial de funcionamento da mesma, que é das 12 as 18
horas, de segunda a sexta-feira, ndo se responsabilizando a Camara Municipal pelo
recebimento em outro local, dias e horérios, salvo se a Contratante permitir recebé-los
via e-mail ou outro meio digital.

4.3 - A Contratada devera realizar a cobertura dos eventos de interesse da Camara
Municipal, quando solicitado, bem como a geragdo de conteudos de audio e video
durante esses eventos e outros de necessidade da Camara.

Paragrafo Unico: A convocacao da Contratada para a cobertura destes eventos devera
ser feita com antecedéncia minima de 24 horas antes do inicio do mesmo.
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4.4- A execucao da mencionada prestacao de servico se dara logo apés a assinatura
do contrato, que ocorrera no prazo de até 3 (trés) dias Uteis contados a partir da data
da homologacéo do certame.

5 - CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DO OBJETO

5.1 - A Camara Municipal ndo aceitara prestacao de servico deficitaria ou omissa, que
prejudique a publicidade e a transparéncia com a qual essta atrelada a referida
prestacdo de servico ora contratada, devendo a mesma estar em plena conformidade
com as especificacées e condigoes constantes deste Termo de Referéncia e com as
normas legais e/ou técnicas pertinentes ao objeto, cabendo a Contratada adequar-se
as especificacdes exigidas e necessarias, sob pena de aplicagdo das sancles
previstas e/ou rescisdo contratual.

5.2 - As indicacBes referentes ao objeto deverao ser aguelas exigidas neste documento
e garantidas e exigidas em qualidade pela Administracdo Publica quando for o caso.

6 - DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES
6.1 - DA CONTRATADA

6.1.1 - Fornecer os servicos dentro do padrdo de qualidade e que atendam as
necessidades da referida contratacao.

6.1.2 - Promover, por sua conta, através de seguros, a cobertura dos riscos a que se
julgar exposta, em vista das responsabilidades que lhe cabem na entrega do objeto
contratado.

6.1.3 - Responsabilizar-se pela qualidade dos produtos, substituido, de imediato,
agueles que apresentarem qualquer tipo de vicio ou imperfeicdo, ou ndo se adequarem
as especificacbes constantes deste Termo de Referéncia, sob pena de aplicacdo das
sancdes cabiveis, inclusive rescisdo contratual.

6.1.4 - Os servicos prestados pela Contratada deverdo obedecer aos itens 4.1 a 4.3
deste Termo de Referéncia, estando a contratada responsavel por suportar eventuais
despesas com transporte, frete, diarias, bem como as visitas presenciais a sede da
Contratante, ou qualquer outra despesa relacionada a entrega de seus servigos.

6.1.5 - E de inteira responsabilidade da Contratada as despesas decorrentes da
prestacdo de servicos, relacionadas a tributos, impostos, encargos, taxas, e demais
obrigacdes vinculadas a legislacéo tributaria, trabalhista e previdenciaria.

7 - DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL
7.1 - A prestacao dos servicos fornecidos sera pessoal (principio da pessoalidade) e

exercida pelo representante da empresa vencedora do certame, ou seja, hao é
permitida a subcontratacéo.
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7.2 - O profissional contratado responsabilizar-se-4 pelos vicios e danos
decorrentes da ma prestacao de seus servi¢os, de acordo com os artigos 12, 13 e
17 a 27, do Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990).

8 - DA CONTRATANTE

8.1 - Efetuar o pagamento ao contratado, de acordo com as condicbes de preco e
prazo estabelecidos nesta solicitacéo.

8.2 - Promover o acompanhamento e fiscalizacao da execuc¢ao do objeto contratado.
9- FISCALIZAQAO E GERENCIAMENTO DA CONTRATAC}AO

9.1 - O gerenciamento da contratacdo caberd a Comissao de Fiscalizacdo de
Contratos que eventualmente, com ajuda técnica do setor competente, auxiliara o
que for necessario para regularizacao de faltas, falhas ou defeitos.

9.2 - A Comissdo de Fiscalizacdo de Contratos zelara pela fiel execucdo do
contrato, em consonancia com as especificacbes deste Termo de Referéncia,
tomando as providéncias cabiveis no caso de descumprimento, parcial ou total, das
condicbes pactuadas.

9.3 - Ficam reservados ao Presidente da Camara, juntamente com o auxilio da
Comissao de Fiscalizacdo de Contratos e o setor técnico, o direito e a autoridade para
resolverem todo e qualquer caso singular, omisso ou duvidoso ndo previsto nesta
contratacao e tudo o mais que se relacione com o objeto, desde que ndo acarrete
onus para o Municipio de Baependi ou modificacdo dos termos da referida
contratacao.

9.4 - As decisfes que ultrapassarem a competéncia da Comissado de Fiscalizacao
de Contratos deverao ser solicitadas formalmente pela contratada ao setor técnico
competente ou ao Presidente da Camara, e em tempo habil, para a adocdo de
medidas convenientes.

9.5 - A contratada devera aceitar, antecipadamente, todos os métodos de inspecao,
verificacdo e controle a serem adotados pela fiscalizacdo de contratos, obrigando-se a
fornecer todos os dados, elementos, explicacdes, esclarecimentos, solucbes e
comunicacgdes necessarias ao fornecimento de seus servicos.

9.6- A fiscalizacdo de que trata o item anterior ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta,
nao implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e
prepostos, em conformidade com o art. 119 e art. 120 da Lei n° 14.133 de 1° de abril
de 2021.

9.7 - A Comissao de Fiscalizacdo de Contratos, caso necessario, registrara todas as
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ocorréncias relacionadas ao fornecimento do objeto deste contrato, determinando o
que for necessario a regularizacdo de eventuais falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis.

10 - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

10.1 - O pagamento serd efetuado no prazo de até 05 (cinco) dias uteis apds 0 més
referéncia da prestacao de servicos objeto desta contratacdo, mediante apresentacao
da Nota Fiscal/Fatura emitida pela licitante contratada, devidamente acompanhada da
Ordem de Servico, Autorizacdo de Fornecimento ou documento similar fornecido pela
Céamara Municipal de Baepend..

10.2 - Os documentos fiscais de cobranca deverao ser emitidos em face da Camara
Municipal de Baependi, CNPJ n° 41.772.831/0001-69, situada na Pca Laércio
Nogueira Cobra, n° 5, 2 andar, centro, Baependi (Minas Gerais).

10.3 - Para que o pagamento seja efetivado, a licitante contratada devera,
obrigatoriamente, apresentar comprovantes de regularidade junto as Fazendas
Publicas, INSS, FGTS e Justica do Trabalho, dentro de seu periodo de validade.

10.4 - As empresas prestadoras de servigos ou fornecimento de materiais & Camara
Municipal de Baependi deverdo atender ao disposto na Instrucdo Normativa RFB
2.145/23, de 26/06/23, editada pela Receita Federal do Brasil, na qual foi instituida a
retencdo na fonte, do imposto sobre a renda incidente sobre os pagamentos
efetuados a pessoas juridicas pelo fornecimento de bens ou prestacao de servicos em
geral, inclusive obras de construcao civil.

10.4.1- O registro da referida retencdo devera ser destacado nas notas fiscais a
serem emitidas a favor desta Casa Legislativa, conforme percentuais estabelecidos
no Anexo | da IN RFB 1.234/12.

10.4.2 - As pessoas juridicas amparadas em regime de isencao, ndo incidéncia ou
aliquota zero, elencadas no Artigo 4° da IN RFB 1.234/12, devem destacar essa
condi¢cao nos documentos fiscais emitidos a favor desta Casa Legislativa.

10.4.3 - A auséncia de destaque da retencdo na nota fiscal acima mencionada
nao impede a Administracdo de promover o referido desconto do IR, aplicando-se os
percentuais constantes no Anexo | da IN RFB 1.234/12, o que ensejara, também, a
devolugéo da nota fiscal para fins de correcéo.

10.4.4 - Os fornecedores devem manter seus cadastros atualizados,
informando qualquer alteragdo no enquadramento fiscal e tributario a esta Casa
Legislativa.

11 - DA CONTRATACAO

11.1 - A presente contratacdo sera formalizada via contrato.
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11.2 - O contrato tera como prazo de vigéncia o total de 12 meses e podera ser
aditado por apostilamento ou aditamento, conforme 91 e 136 da Lei n°® 14.133/21.

11.3 - O indice utilizado para fins de reajuste anual do contrato sera o IPCA (indice de
Precos do Consumidor Amplo) e considerara a data de aniversario da assinatura do
referido contrato.

12 - ALTERACOES

12.1 - Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ado pela disciplina do art. 124 e
seguintes da Lei n® 14.133/2021.

13- DAS HIPOTESES DE EXTINCAO DOS CONTRATOS

13.1 - O contrato podera ser extinto desde que observado as regras previstas no
Titulo 111, capitulo VIII da Lei n°® 14.133/2021.

14 - DA PROTECAO DE DADOS:

141 - As partes comprometem-se a garantir a seguranca, a protecdo, a
confidencialidade e o sigilo de toda informacao, dados pessoais (em especial aqueles
classificados como “sensiveis”) e/ou base de dados a que tenha acesso em
decorréncia da execucdo contratual, em consonancia com o disposto na Lei n.
13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD), a fim de evitar
acessos nao autorizados, acidentes, vazamentos acidentais ou ilicitos que causem
destruicdo, perda, alteracéo, comunicac¢do ou qualquer outra forma de tratamento nao
previstos, sendo vedado o repasse das informacfes a outras empresas ou pessoas,
salvo aquelas decorrentes de obrigacdes legais ou para viabilizar o cumprimento do
instrumento contratual.

15 - SANCOES

15.1 - Se a Contratada inadimplir as obrigacdes assumidas, no todo ou em parte,
ficara sujeita as sancdes previstas no art. 156 da Lei n°® 14.133/2021.

15.2 - O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, sera
descontado dospagamentos devidos pela Administracao.

15.3 - O Municipio de Baependi podera, ainda, cancelar a Nota de Empenho
decorrenteda Dispensa Eletrénica, sem prejuizo das penalidades previstas nos
subitens anteriores e de outras previstas em lei.

16 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA
16.1 - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta dos

seguintes recursos or¢gamentarios: 01.031.0001.2.0003 — Manutenc¢do das Atividades
do Corpo Legislativo. 3.3.90.39 — Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica.
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17 - INFORMACOES COMPLEMENTARES

17.1 - As empresas sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes
prestadas e dos documentos apresentados. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informac¢des nele contidas implicara na imediata
rescisdo contratual, sem prejuizodas san¢fes administrativas, civis e penais cabiveis.

17.2 - Toda a documentagdo apresentada neste procedimento e seus anexos Sao
complementares entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um
documento e se omita em outro sera considerado especificado e valido.

Camara Municipal de Baependi, 10/05/2024.

JULIO CESAR Assinado de forma
digital por JULIO CESAR

JUNQUEIRA DOS junquEIRA DOS

SANTOS:04295(0 SANTOS:04295098639
Dados: 2024.05.13

98639 16:58:14 -03'00'

Julio César Junqueira dos Santos
Presidente da Camara Municipal de Baependi




ASLATIVG
o
A

“ CAMARA MUNICIPAL DE BAEPENDI

Praca Laércio Nogueira Cobra, n°® 05, 2°. Andar - Tel/fax.: 35-3343-1702
CNPJ: 41772831/0001-69 — www.camarabaependi.mg.gov.br
CEP: 37 443-000 — Estado de Minas Gerais

ANEXO Il

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PROCESSO LICITA:T(’)RIO N.° 10/2024
DISPENSA ELETRONICA N.° 08/2024

Razé&o Social: , CNPJ:
Logradouro:, n° , Bairro:
Cidade: , UF: T CER: , Telefone: ()
E-mail:

A empresa acima se propde a fornecer o objeto desta dispensa, conforme

discriminado_no Termo _de Referéncia - Anexo lll, pelos precos e condi¢cdes

assinalados na presente, obedecendo rigorosamente as disposicdes da legislacao

competente.

VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL
ESTIMADO | ESTIMADO

QUANT

DESCRICAO (MESES)

LOTE UNICO

Contratacéo de um Profissional
especializado na prestacdo de servicos de
Assessoria e Consultoria em Marketing
Digital, para gerenciamento e
monitoramento das midias  sociais
institucionais da Céamara Municipal de
Baependi, bem como, servicos de captacéo,
producdo de artes, edicdo de videos,
producdo, armazenamento e publicacéo de
material audio visual, de interesse da Casa
de Leis sendo eles:

e Criar, produzir e publicar nas redes
sociais da Camara Municipal de Baependi
(Facebook, Instagram, YouTube) e outros
conteudos informativos de interesse publico
e institucional.

e Realizar a cobertura dos eventos de
interesse da Camara Municipal, bem como
a geracado de conteudos de audio e video
durante esses eventos.

12

VALOR TOTAL ESTIMADO R$
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1 - DO PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA:

1.1 - O prazo de validade desta proposta comercial é de 60 (sessenta) dias,
contados da data do cadastro desta proposta no Portal de Compras Publicas.

(cidade), de de 2024.

Nome do Responsavel

JULIO CESAR Assinado de forma
igital por
JUNQUEIRA gEgS;\R ?UNgJ$L?RA
DOS DOS
SANTOS:0429 porios 20940813
5098639 16:58:36 -03'00'
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ANEXO IV ESTIMATIVA DE DESPESA

PROCESSO LICITA:T(’)RIO N°. 10/2024
DISPENSA ELETRONICA N°. 08/2024

“ CAMARA MUNICIPAL DE BAEPENDI

Praca Laércio Nogueira Cobra, n°® 05, 2°. Andar - Tel/fax.: 35-3343-1702
CNPJ: 41772831/0001-69 — www.camarabaependi.mg.gov.br
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DESCRICAO

QUANT
(MESES)

VALOR
Mensal
ESTIMADO

VALOR
TOTAL
ESTIMADO

LOTE UNIC

@)

Contratacdo de um Profissional especializado
na prestacdo de servicos de Assessoria e
Consultoria  em  Marketing Digital, para
gerenciamento e monitoramento das midias
sociais institucionais da Camara Municipal de
Baependi, bem como, servicos de captacao,
producdo de artes, edicao de videos, producéo,
armazenamento e publicacdo de material audio
visual, de interesse da Casa de Leis sendo
eles:

e Criar, produzir e publicar nas redes sociais
da Camara Municipal de Baependi (Facebook,
Instagram, YouTube) contetdo informativo de
interesse publico e institucional.

e Realizar a cobertura dos eventos de
interesse da Camara Municipal, bem como a
geracdo de conteudos de audio e video
durante esses eventos.

12

1.503,48

18.041,76

VALOR TOTAL ESTIMADO

18.041,76

JULIO CESAR
JUNQUEIRA

DOS

. SANTOS:04295098639
SANTO5:042950 Dados: 2024.05.13

98639

DOS

Assinado de forma
digital por JULIO
CESAR JUNQUEIRA

16:58:57 -03'00'
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MINUTA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO N° _ /2024

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE BAEPENDI, pessoa juridica de Direito
Pudblico interno, com sede na Praca Laércio Nogueira Cobra, n° 05, 2° andar, Centro,
CEP: 37.443-000, na cidade de Baependi-MG, Minas Gerais, inscrita no CNPJ sob o
n°. 41.772.831/0001-69, representada neste ato por seu Presidente, Sr. :
brasileiro, casado, vereador, portador do RG n° e inscrito no
Cadastro de Pessoa Fisica n°.

CONTRATADA: , inscrita no CNPJ n°.
: com sede na cidade de

(Estado), localizada a , n°.

, CEP , neste ato representada  por

, portadora da cédula de identidade (RG)
: e inscrito no CPF sob n°.

EMBASAMENTO: Processo Licitatorio n° 10/2024 - Dispensa de Licitacdo n°.
08/2024, na forma da Lei Federal n° 14.133/21, com aplicacdo subsidiaria de suas
posteriores alteracdes, as partes ficam contratadas mediante as clausulas e condi¢cfes
abaixo especificadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 — O presente contrato administrativo tem como objeto a Contratacdo de um
Profissional especializado na prestacdo de servicos de Assessoria e Consultoria em
Marketing Digital, para gerenciamento e monitoramento das midias sociais
institucionais da Camara Municipal de Baependi, bem como, servicos de captacéao,
producdo de artes, edicdo de videos, producdo, armazenamento e publicacdo de
material audio visual, de interesse da Casa de Leis sendo eles:

- Criar, produzir e publicar nas redes sociais da Camara Municipal de Baependi
(Facebook, Instagram, YouTube) e outros de conteudo informativo de interesse publico
e institucional.

- Realizar a cobertura dos eventos de interesse da Camara Municipal, bem como a
geracao de contetdos de audio e video durante esses eventos, sendo que 0 contrato
terd a vigéncia de de de 2024 até de de
2025, conforme Memorial Descritivo abaixo:

Item Descricao Quant Valor | Valor
Mensal | Total

Contratacdo de um Profissional especializado
na prestacdo de servicos de Assessoria e
Consultoria em Marketing Digital, para
gerenciamento e monitoramento das midias 12
01 sociais institucionais da Camara Municipal de | MESES | R$ R$
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Baependi, bem como, servicos de captacao,
producdo de artes, edicdo de videos,
producdo, armazenamento e publicacdo de
material audio visual, de interesse da Casa
de Leis sendo eles:

e Criar, produzir e publicar nas redes sociais
da Camara Municipal de  Baependi
(Facebook, Instagram, YouTube) e outros de
conteudo informativo de interesse publico e
institucional.

e Realizar a cobertura dos eventos de
interesse da Camara Municipal, bem como a
geracdo de conteldos de audio e video
durante esses eventos

CLAUSULA SEGUNDA - DA EXECUCAO/FORNECIMENTO

2.1 - Sera possivel a prestacdo de servicos fora da sede da contratante, desde que,
mediante solicitacdo justificada expedido por profissional técnico da contratada junto a
Contratante, e desde que reste demonstrado que o referido servico nao ficara
prejudicado, omisso ou deficitario em favor da Camara Municipal de Baependi.

2.2 - O prazo maximo para a devolucao de equipamento retirado da Camara Municipal
pela contratada, devidamente registrado pelo setor de patriménio e mantido, sera de 48
(quarenta e oito) horas, salvo necessidade de aquisicdo de hardware que demande
prazo superior para sua entrega.

2.3 — A contratada declara possuir corpo técnico habilitado capaz de evitar sinistro ou
acidente envolvendo sua prestacao de servicos, sendo de sua inteira responsabilidade
a utilizacdo de equipamentos de protecdo e observancia das cautelas exigidas para
esse tipo de servigo.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO

3.1 - O prazo para prestacao do servico objeto deste contrato administrativo sera de
/12024 a /| [2025.

3.2 - Dentro da vigéncia contratual, a prestacdo de servico deverd ser realizada

conforme previsto na Clausula Segunda do presente contrato, bem como demais

previsbes contidas no aviso de dispensa eletronica desta contratacao.

3.3 - Caso nao seja de interesse da Contratante prorrogar o contrato por meio de termo
aditivo, a prestacao de servigcos devera ser encerrada apés expirado o prazo contratual,
devendo a contratada restituir a contratante, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
eventuais equipamentos que estejam em seu poder, prevalecendo sempre o0 interesse
da Administracdo contratante.

CLAUSULA QUARTA - DO PRECO E FORMA DE PAGAMENTO
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4.1 - Da-se ao presente contrato administrativo o valor total de R$
(valor por extenso), divididos em 12 (doze) parcelas iguais, consecutivas e mensais no
valor de R$ (valor por extenso).

4.2 - Os pagamentos serao efetuados em até 30 (dias) apés o fornecimento, e emisséo
da nota fiscal devidamente conferida pelo Setor de Compras, devendo a Nota Fiscal vir
acompanhada de CND’s Previdenciaria, FGTS e Trabalhista, validas no momento da
emissao da NF, bem como acompanhada de copia de Ordem de Servico.

4.3 - Qualquer irregularidade na prestacao do servico possibilitara a contratante reter o
pagamento até o restabelecimento do pactuado, seja na forma, condi¢cbes, prazo(s),
especificacdbes e/ou qualidade do objeto contratado, sem prejuizo de outras
penalidades previstas neste instrumento.

4.4 - A contratada devera, obrigatoriamente, manter, durante a execugao contratual, a
sua regularidade perante as Fazendas Publicas, FGTS e Justica do Trabalho.

4.5 - As empresas prestadoras de servigos ou fornecimento de materiais a Camara
Municipal de Baependi deverdo atender ao disposto na Instrucdo Normativa RFB
2.145/23, de 26/06/23, editada pela Receita Federal do Brasil, na qual foi instituida a
retencdo na fonte, do imposto sobre a renda incidente sobre os pagamentos efetuados
a pessoas juridicas pelo fornecimento de bens ou prestacdo de servicos em geral,
inclusive obras de construcao civil.

4.5.1 - O registro da referida retencédo devera ser destacado nas notas fiscais a serem
emitidas a favor desta Casa Legislativa, conforme percentuais estabelecidos no Anexo
| da IN RFB 1.234/12.

4.5.2 - As pessoas juridicas amparadas em regime de isencdo, ndo incidéncia ou
aliquota zero, elencadas no Artigo 4° da IN RFB 1.234/12, devem destacar essa
condicao nos documentos fiscais emitidos a favor desta Casa Legislativa.

4.5.3 - A auséncia de destaque da retencdo na nota fiscal acima mencionada néo
impede a Administracdo de promover o referido desconto do IR, aplicando-se os
percentuais constantes no Anexo | da IN RFB 1.234/12, o que ensejara, também, a
devolucéo da nota fiscal para fins de correcao.

454 - Os fornecedores devem manter seus cadastros atualizados, informando
gualquer alteracdo no enquadramento fiscal e tributario a esta Casa Legislativa.

4.6. O contrato tera como prazo de vigéncia o total de 12 meses e podera ser aditado
por apostilamento ou aditamento, conforme 91 e 136 da Lei n°® 14.133/21.

4.7. O indice utilizado para fins de reajuste anual do contrato ser4 o IPCA (indice de
Precos do Consumidor Amplo) e considerara a data de aniversario da assinatura do
referido contrato.
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CLAUSULA QUINTA- DA DOTACAO ORCAMENTARIA

5-1 - As despesas decorrentes deste contrato correrdo por conta da(s) seguinte(s)
dotacao (6es) do orgcamento vigente: 01.031.0001.2.003 — Manutencao das Atividades
do Corpo Legislativo. 3.3.90.39.00 — Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica.

CLAUSULA SEXTA - DA GARANTIA E DA RESPONSABILIDADE

6.1 - A contratada garante prestar 0s servicos a contratante com qualidade e
pontualidade, e em conformidade com a proposta ofertada, garantindo ainda, ressarcir
a contratante de possiveis prejuizos financeiros apurados por desconformidade na
execucgao pactuada.

6.2 - A contratada se responsabiliza em substituir, corrigir ou reparar servicos em que
sejam constatadas falhas ou inconformidades, conforme o caso, acatando
determinacdes da fiscalizacdo da execucdo deste instrumento, com presteza e
disponibilidade, sem qualquer custo adicional a contratada e sem prejuizo do prazo por
ela estipulado.

6.3 - A contratada se obriga a manter, durante a execugao contratual, as condi¢des
técnicas de responsabilidade operacional, produtiva e de licenciamento, as normas da
ABNT e de outras concernentes e exigidas ao tipo de objeto contratado, sobre o
fornecimento do item ou itens do objeto.

6.4 - A contratada responde civil e criminalmente por danos e prejuizos devidamente
apurados, que da execucdo ou inexecucao do objeto contratado viera causar, direta ou
indiretamente, a contratante ou a terceiros.

CLAUSULA SETIMA - DA FISCALIZACAO E DA TRANSFERENCIA

7.1 - A fiscalizacdo na execucdo contratual serd exercida pela Comissdo de
Fiscalizacdo de Contratos designada pela contratante, com atribuicbes para aferir a
prestacado de servicos e quando serd exigido o cumprimento integral das condicdes
pactuadas pela contratada, requisitos para o aceite, a recusa ou designacao de
substituicdo e/ou correcdo de item, itens ou de todo o objeto contratado, bem ainda as
condicBes referidas no item 6.3.

7.2 - A ndo observancia do item anterior, seja nas condi¢gdes e prazos estipulados para
substituir ou corrigir a execucdo pactuada, resultara motivo de rescisao contratual,
admitido o contraditério e a ampla defesa.

7.3 - Este contrato administrativo ndo podera ser transferido no todo ou em parte, ou
ainda, cedido, salvo caso de comprovado interesse publico e autorizacdo forma da
contratada.

CLAUSULA OITAVA - DAS ALTERACOES E DA RESCISAO
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8.1 - Este contrato podera sofrer alteracdes e/ou supressfes que se fizerem
necessarias, em forma de termos aditivos, nos termos do artigo 124 da Lei 14.133/21.

8.2 - A rescisdo, caso ocorra algum dos motivos do art. 162 da Lei 14.133/21, deveréa
obedecer o devido processo legal e ser aplicado a parte culpada a multa equivalente ao
item 9.2 deste contrato.

CLAUSULA NONA - DO RECONHECIMENTO E DAS PENALIDADES

9.1 - A contratada declara reconhecer os direitos da Administracdo contratante, em
caso de Rescisdo Administrativa, como dispbe o art. 156 da Lei 14.133/21, sem
prejuizo da responsabilizagéo civil e penal cabiveis.

9.2 - As obrigacdes estabelecidas neste instrumento, quando ndo cumpridas no seu
todo ou parcialmente, sujeitam a contratada as sancdes previstas na Lei n°® 14.133/21 e
outras normas que regem a Administracdo Publica, além de multas pelas condi¢cbes e
Nnos percentuais seguintes:

9.2.1 - 10% (dez por cento) do valor total do contrato pela sua inexecucéo total;
9.2.2 - 5% (cinco por cento) do valor total do contrato pela sua inexecucédo parcial;

9.2.3 - 10% (dez por cento) do valor da Ordem de Servico pela sua inexecucao total ou
parcial, pelo atraso ou por desconformidade com o que foi pactuado;

9.3 - As penalidades previstas neste contrato poderdo deixar de ser aplicadas, total ou
parcialmente, a critério da contratante, se entender as justificativas apresentadas pela
contratada como relevantes.

9.4 - Fica assegurado a CONTRATADA o direito a ampla defesa.
10 — DA PROTECAO DE DADOS

10.1 - As partes comprometem-se a garantir a segurangca, a protecdo, a
confidencialidade e o sigilo de toda informacéo, dados pessoais (em especial aqueles
classificados como “sensiveis”) e/ou base de dados a que tenha acesso em
decorréncia da execugdo contratual, em consonancia com o disposto na Lei n.
13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD), a fim de evitar
acessos nao autorizados, acidentes, vazamentos acidentais ou ilicitos que causem
destruicéo, perda, alteragcdo, comunicacdo ou qualquer outra forma de tratamento ndo
previstos, sendo vedado o repasse das informacdes a outras empresas ou pessoas,
salvo aquelas decorrentes de obrigacdes legais ou para viabilizar o cumprimento do
instrumento contratual.

10.2 - Cabera a CONTRATANTE assumir a funcdo de CONTROLADOR, se
responsabilizando exclusivamente pela qualidade dos dados disponibilizados para
tratamento, assegurando que foram observados todos os procedimentos de adequacgéo
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a LGPD antes de serem fornecidos a CONTRATADA, cabendo a esta apenas figurar
como OPERADORA.

10.3 - A CONTRATADA tratara os dados pessoais segundo os ditames e interesses da
CONTRATANTE, além de observar e cumprir as normas legais vigentes aplicaveis, nos
termos do artigo 39 da LGPD.

10.4 - A CONTRATADA deve assegurar-se de que todos os seus colaboradores,
consultores e/ou prestadores de servicos que, no exercicio das suas atividades,
tenham acesso e/ou conhecimento da informacao e/ou dos dados pessoais, respeitem
o dever de protecao, confidencialidade e sigilo.

10.5 - A CONTRATADA néao podera utilizar-se de informacéo, dados pessoais e/ou
base de dados a que tenha acesso em razdo do cumprimento do objeto deste
instrumento contratual, assim como ndo podera disponibilizar e/ou transmitir a
terceiros, sem prévia autorizacdo escrita da CONTRATANTE, exceto nas hipGteses
previstas na legislacao vigente.

10.5.1 - A CONTRATADA fica autorizada a disponibilizar e/ou transmitir documentos
gue contenham dados pessoais, se for o caso, desde que estejam sob anonimato.

10.6 - A CONTRATADA devera eliminar os dados pessoais a que tiver conhecimento
ou posse em razao do cumprimento do objeto deste instrumento contratual tdo logo
nao haja necessidade de realizar seu tratamento, autorizada a sua conservagao para
0S casos previstos nos incisos do art. 16 da Lei Federal n® 13.709/2018.

10.7 - A CONTRATADA fica obrigada a comunicar a CONTRATANTE e a Autoridade
Nacional de Protecdo de Dados (ANPD), qualquer incidente de acessos nao
autorizados aos dados pessoais, situacdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda,
alteracdo, comunicacado ou qualguer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

10.8 - O dever de sigilo e confidencialidade, e as demais obrigac6es descritas na
presente clausula, permanecerdo em vigor apés a extincdo das relacbes entre a
CONTRATADA e a CONTRATANTE, bem como, entre a CONTRATADA e 0s seus
colaboradores, subcontratados, consultores e/ou prestadores de servicos sob pena das
sancbes previstas na Lei n°® 13.709/2018, suas alteracbes e regulamentacfes
posteriores, salvo decisao judicial contraria.

10.9 - As partes responderdo administrativa e judicialmente caso causarem danos
patrimoniais, morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais
repassados em decorréncia da execucdo contratual, por inobservancia a Lei Geral de
Protecdo de Dados, naquilo que Ihe couberem limitada e proporcionalmente, conforme
definicbes descritas no item 9.2 deste contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- DOS CASOS OMISSOS E DO FORO
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11.1 - Nos casos omissos, € nao previstos neste contrato administrativo, serao
aplicadas as normas, principios e regulamentacdes vigentes de direito publico, que
também prevalecerdo quando houver conflitos nas suas clausulas.

11.2 - As partes elegem o Foro da Comarca de Baependi para dirimir as questdes
decorrentes deste instrumento, com expressa renuncia de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

E assim, ajustadas e contratadas na melhor forma de direito, as partes, por seus
representantes legais, assinam este contrato administrativo, em duas vias de igual teor
e forma, para um so6 e juridico efeito, perante as testemunhas abaixo identificadas e
assinadas.

Baependi, de de 2024.
Camara Municipal de Baependi XXXXXXXXXXXKXXKXXXXXXXKXXKX
Representada pelo seu Presidente Representada pelo seu socio
Contratante Contratada

Testemunha 1:

CPF:

Testemunha 2:

CPF:

Visto Juridico:

XXXXXXXX
OAB/(Estado) xxXX.XXx

JU |_|O CESAR A.ss.inado de forma
digital por JULIO
JUNQUEIRA  CcESARJUNQUEIRA
DOS SD;’(\DI\?TOS:O429509863
SANTOS:042
Dados: 2024.05.13
95098639 16:59:27 -03'00"

o)
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